


CEFAK

Certro Espirita Frafernidade Allan Kardec

Segundo Gagné" , os recursos didaticos podem ser definidos como "os varios tipos de componentes
do ambiente da aprendizagem que d&o origem a estimulacéo para o aluno".

De acordo com a definicdo acima, podemos considerar como recursos de ensino ndo sé o proprio
professor mas também, todos 0os componentes que o auxiliam na transmissao do conhecimento, tais como:
mapas, livros, gravuras, fotografias, fitas de audio e video, cartazes etc.

Dessa forma, podemos ver que tudo 0 que se encontra no ambiente onde ocorre o processo ensino-
aprendizagem pode se transformar em um 6timo recurso de ensino, desde que utilizado de forma adequada
e correta.

N&o podemos nos esquecer que os recursos didaticos sdo instrumentos complementares que
ajudam a transformar as idéias em fatos e em realidades. Eles auxiliam na transferéncia de situacoes,
experiéncias, demonstragdes, sons, imagens e fatos para o campo da consciéncia, onde entdo eles se
transmutam em idéias claras e inteligiveis.

Quando bem utilizados 0s recursos provocam impacto e geram expectativas, deixando os
aprendizes mais atentos ao desenrolar das atividades e ao assunto abordado. Proporcionam também
maiores possibilidades de observacao, despertando sempre 0 interesse para questionamentos e pesquisas.

A participacdo do aprendiz no processo ensino-aprendizagem através da utilizacdo dos recursos
didaticos deve sempre ser estimulada, pois uma atitude ativa faz com que os conceitos sejam melhor
apreendidos ja que os sentidos, especialmente a visdo e a audicdo, ficam em estado de alerta propiciando,
dessa forma, maior qualidade na absor¢éo das informacgfes repassadas.

Recurso Didético é, pois, todo e qualquer recurso u  tilizado no contexto de um método ou
técnica de ensino visando estimular o estudante e o bjetivando o aprimoramento do processo
ensino -aprendizagem.

Pesquisas feitas pela Socondy-Vacuum Oil Co. Studies® relativas ao aprendizado constataram que:

Aprendemos

1 % através do gosto
1.5 % através do tato
3.5 % através do olfato

11 % através da audicédo

! GAGNE. Robert. In: Como se Realize a Aprendizagem . Rio de Janeiro: Ao Livro Técnico, 1971 p. 247.

2 CARVALHO. Anténio Vieira de. In:. Treinamento de Recursos Humanos__. S&o Paulo: Pioneira, 1988 p. 76-77.
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83 % através da viséo

Retemos

10 % do que lemos

20 % do que escutamos

30 % do que vemos

50 % do que vemos e escutamos

70 % do que ouvimos e logo discutimos
90 % do que ouvimos e logo realizamos

Método de Ensino Dados retidos depois de Dadosr etidos depois de
3 horas 3 dias

Somente oral 70 % 10 %

Somente visual 72 % 20 %

Oral e visual simultaneamente 85 % 65 %

audicdo e paladar, apesar de estarem diretamente ligados ao processo ensino-aprendizagem, ndo tém a

A observacdo das tabelas leva-nos a concluir que os nossos cinco sentidos: tato, olfato, viséo,

mesma graduacao de importancia.

para todos aqueles que exercem a tarefa de ensinar e divulgar uma mensagem.

das mensagens e tornar os conteddos ministrados mai

Dessa forma, para alcancar maior efetividade na assimilagdo da mensagem transmitida, temos que
buscar integra-los.

Para tanto, a utilizagcdo de recursos didaticos é fator de fundamental importancia e excelente aliado

Somente através de seu uso adequado € que se ira conseguir sensibilizar e despertar o aprendiz
para o contetdo ministrado.

A finalidade dos recursos didaticos é a de melhorar

processo ensino -aprendizagem.

a qualidade de transmissao e recepcao
s facilmente assimilaveis, aprimorando o
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Aproximar o aprendiz da realidade, dando-lhe no¢des mais exatas dos fendbmenos ou fatos em
estudo.

Motivar e incentivar os estudantes para as atividades de aprendizagem.
Facilitar a percepcédo e compreensédo dos fatos e conceitos em estudo.
Conceituar e ilustrar o que esta sendo exposto verbalmente.

Economizar esfor¢cos na compreensdo de fatos, conceitos e informacdes.
Auxiliar na fixagdo do conteldo apresentado.

Estimular a participagéo do publico.

Criar oportunidades para manifestacdo de aptidbes e de desenvolvimento de habilidades
especificas com 0 manuseio de equipamentos e elaboragdo de materiais por parte do aprendiz.

Despertar e prender a aten¢do do aprendiz.

Tornar o ensino dindmico, concreto e mais proximo da realidade.

Reduzir o nivel de abstracdo, na apreensédo de uma mensagem.

Auxiliar na formacéo e retencdo da idéia transmitida.

Favorecer o processo ensino-aprendizagem na retencdo e na assimilagdo do contetdo transmitido.

Facilitar o relacionamento e a comunicagcdo da instituicho com a comunidade e melhorar o
conhecimento de sua realidade.

Na escolha e utilizagdo do recurso didatico, devem ser observados alguns quesitos de extrema
relevancia, que sdo:

Tempo

O tempo disponivel para a transmissdo do conteldo deve ser sempre muito bem calculado e
distribuido entre as diversas atividades, evitando-se, assim, prejuizos na qualidade do processo ensino-
aprendizagem. Muitas vezes, na ansia de se utilizar determinado recurso considerado indispenséavel para a
transmissdo da mensagem, gasta-se muito do tempo disponivel dando-lhe muita énfase e supervalorizando-
0, prejudicando-se, assim, a assimilagcdo da mensagem que se quer passar.

E imprescindivel ter em mente que o recurso didatico é um instrumento complementar e apenas um
auxiliar no processo; sua valorizag@o excessiva pode ser prejudicial.

Ambiente

Deve-se sempre procurar conhecer o ambiente onde sera utilizado o recurso, a fim de se evitar
dissabores e improvisa¢des. Cuidados simples devem ser tomados, sendo pode-se correr o risco de
escolher um recurso que, por exemplo, exija energia elétrica e, somente ao chegar ao local da apresentacéo
constata-se sua inexisténcia. Quanto mais informagfes se tiver do ambiente onde se ira atuar, mais
facilmente se podera escolher o recurso adequado.

Publico

Outro fator importante a se cuidar € o publico que ir4 participar do estudo. Novamente ai tém que
ser buscadas informagfes precisas, para que se possa adequar a linguagem, técnicas e recursos a
realidade e ao nivel de conhecimento e cultura daqueles que ser&o o alvo da mensagem.

A utilizacdo de recursos que nada tenham a ver com 0s ouvintes provocara, ao contrario do que se
pretende, a dispersao de esforgos.
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Objetivos

A definicdo clara do que se quer com o trabalho a ser realizado é ponto fundamental. Sem ele, ndo
se pode determinar com certeza que recurso utilizar para que ele venha a ser um agente facilitador da
aprendizagem.

Saber onde se quer chegar e 0 que se pretende alcangar sdo procedimentos que precisam ficar
muito claros, explicitos.

Conteudo

O dominio do conteddo do que se pretende passar € fator determinante para o sucesso do trabalho.
Definidos os objetivos e contetdo, é imprescindivel estudar a fundo todos os aspectos relacionados com o
tema para se conseguir estabelecer corretamente qual recurso sera utilizado.

Dominio de recurso

Buscar conhecer plenamente e saber usar o recurso em toda sua potencialidade é de suma
importancia. Deve-se sempre evitar o improviso e os imprevistos. O pleno conhecimento do recurso e de
sua utilizacdo sdo fatores que garantirdo o sucesso em sua aplicacdo e na transmissédo do conteldo a ser
ministrado.

Vérias formas de classificac@o sdo encontradas para os recursos didaticos, ndo havendo uma que
seja unanimemente aceita.

Tradicionalmente os recursos sdo definidos em trés tipos principais: recursos visuais, auditivos e
audiovisuais.

Os recursos visuais incluem as projecdes, 0s cartazes e as gravuras; os auditivos, o radio e as
gravacOes; e os audiovisuais 0 cinema e a televiséo.

Como podemos ver a combinacéo do oral e do visual permite uma retengéo alta, e portanto uma
facilidade muito maior na aprendizagem. Com isso, concluimos que os recursos audiovisuais formam a
opcao simples que oferece as melhores condi¢Bes para a aprendizagem.

Para tanto, vamos apresentar sete recursos bastante populares, mas geralmente mal explorados,
guando n&o erroneamente utilizados. Sao eles:

QUADRO-DE-GIZ
QUADRO BRANCO
CARTAZ

MURAL DIDATICO
ALBUM SERIADO
FLIP-CHART
RETROPROJETOR

RECUROS
VISUAIS

N o g s~ NP
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Outros recursos poderdo ser utilizados pelo instrutor como:

SLIDES, FILMES/VIDEOS, RADIO/GRAVADOR, 0s quais ao nosso ver dispensam apresentacio
por ser recursos de facil dominio, ndo exigindo grandes conhecimentos ou habilidades especificas para
utilizacao.

Com relagiio ao PAINEL DE PROJECAO ou DATASHOW, optamos também pela dispensa de

apresentac&o por ser um recurso que exige conhecimentos e habilidades especificas para a sua utilizacgéo,
ficando assim o seu uso a critério dos instrutores que ja conquistaram esses requisitos.

"# P % %&

E também conhecido como quadro negro, quadro verde ou lousa.

Mesmo com todo o avancgo tecnolégico obtido na atualidade, ele continua sendo um recurso muito
empregado por ser simples, acessivel e apresentar baixo custo.

Pode ser utilizado para apresentar esquemas, resumos, quadros sintéticos, registrar dados,
visualizar idéias através de desenhos, transcrever e resolver exercicios, e apresentar graficamente tépicos
de um assunto. As informacdes colocadas no quadro devem reforgar, esclarecer e/ou ordenar um assunto
ou mensagem.

PLURALIDADE DOS
MUNDOS HABITADOS

R i
e ity

“Ha muitas

moradas na
casa de
meu Pai”.

"HH (&

O quadro deve ser colocado em local que possa ser visto sem muito esfor¢o por todo o publico, e
onde haja iluminacéo suficiente e bem distribuida, evitando reflexos e sombras.

Antes do uso, ele deve ser totalmente limpo.

Durante o uso, deve-se dividi-lo em duas partes principais. A primeira, da esquerda, deve ser usada
para se fazer um resumo, uma sintese do assunto, que deve permanecer durante toda exposi¢do. A
segunda, da direita, para escrever dados, frases curtas que complementem a mensagem e que
possam ser apagadas a qualguer momento.
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A letra a ser utilizada deve ser legivel e de tamanho que proporcione facil leitura a todos os
presentes, inclusive aqueles que se encontrem mais distantes.

A escrita deve ser sempre realizada da esquerda para a direita e de cima para baixo.

O uso do apagador deve ser feito sempre de cima para baixo.

Para dar énfase ou destaque a uma palavra ou a partes de um desenho, utilizar giz colorido.
Os desenhos devem ter tracos simples e compreensiveis.

Deve-se evitar escrever por tempo prolongado, pois isso ird diminuir o interesse das pessoas
podendo levéa-las a disperséo.

Enquanto se estiver escrevendo deve-se evitar falar, porque a voz estara direcionada para o quadro
e ndo para o publico; na comunicacéo € muito importante ver e ser visto enquanto se fala.

As informacg8es que ndo serdo mais utilizadas devem ser apagadas para ndo provocar distragao.

Ao escrever, deve-se estar posicionado de lado, procurando ndo encobrir as informag¢des do
qguadro.

Na explanacéo, deve-se olhar para o quadro apenas o tempo suficiente para ler as anotacdes feitas;
deve-se manter, na maior parte do tempo, a atencéo voltada para a platéia.

Quando for necessario apontar detalhes de um desenho, grafico ou esquema, colocado no quadro,
deve-se usar uma antena telescépica ou apontador . O uso da mao sempre prejudica a visualizacédo
do objeto sobre o qual se fala.

O tempo que sera utilizado, para a fala e para a escrita no quadro, deve sempre ser dimensionado
corretamente antes da exposicao, para evitar a ocorréncia de hiatos na apresentacao.

Pode ser utilizado a qualquer momento pelo instrutor ou pelo publico.
Possibilita grande interagdo com a platéia.

E facilmente encontrado em varios tipos de ambiente.

Nao exige transporte de nenhum aparato especial.

Versatilidade.

Possibilita a inclusdo de dados, informacdes ndo previstas pelo instrutor e que possam surgir
durante a apresentacéo, de uma pergunta ou de um comentario do publico.




Permite a supressédo, ampliacdo e correcdo de informagfes e dados, facilitando a dindmica da
reunido de estudo.

Custo baixo e acessivel.

" g ’
E adequado apenas para pequenos ambientes.
O giz provoca sujeira no nariz, maos, roupa, chdo e tudo o mais que estiver por perto causando,
ndo raras vezes, constrangimento ao apresentador.
Consome muito tempo quando as anotagfes necessitam ser feitas durante a apresentacéo.
Muitas vezes é necessario reescrever dados indevidamente apagados.
A tensdo do apresentador pode dificultar a escrita ou a elaboragéo de desenhos e gréficos.
Para melhor conservar o quadro -de-giz, habitue -se a lava-lo periodicamente com &gua e
sabéo.

E formado por uma placa branca leitosa de acrilico emoldurada por tiras de aluminio ou outro metal
qualquer.

Deve ser usado observando-se as mesmas orientagcdes apresentadas para o quadro-de-giz ja que
ambos possuem as mesmas caracteristicas, vantagens e desvantagens.

Tem sido muito utilizado por ser mais limpo e higiénico e, também, por atender as reivindicacdes
feitas pelos alérgicos ao p6-de-giz.

A escrita deve ser feita com pincéis adequados e pode ser apagada com facilidade com um pano
seco ou apagador de feltro.

Se a escrita permanecer por varios dias na lousa, a tinta se fixara com maior aderéncia, exigindo,
para retira-la, o uso de um pano umedecido com alcool.

Se a escrita estiver deixando sombras nal ousa, limpe -a com pano umedecido em alcool. Em
seguida, aplique lustra -moveis e dé um brilho com pano seco.

" &

Sao confeccionados com folhas de cartolina, papeldo ou material similar, podendo ser de diversos
tamanhos e formatos.

Os cartazes se prestam para comunicagcdo rapida de uma mensagem, apresentando textos,
ilustracdes e cores variadas, e tém por caracteristica basica a funcdo de atrair o olhar do espectador e
transmitir-lhe imediatamente uma idéia.

Eles podem ser: instrutivos, motivadores ou divulgadores, de acordo com o conteldo da mensagem
neles veiculada.




O local para se fixar o cartaz deve ser escolhido e verificado com antecedéncia, a fim de se evitar
dissabores como o de ndo haver espago suficiente ou de ndo possuir aderéncia que permita a sua
correta fixagdo.

As informacdes inseridas no cartaz devem servir para esclarecer e refor¢car a mensagem, ou mesmo
para dar-lhe uma ordem ou sequéncia.

Apos a fixagdo/apresentagdo do cartaz, deve-se aguardar alguns segundos para se iniciar a fala
pois normalmente nesse momento a curiosidade a respeito do cartaz gera certa inquietacdo: esse
tempo é indispensavel para que o publico veja, analise e entenda o conteddo do cartaz, se acalme e
se predisponha a ouvir o que ir& falar.

Quando nédo for mais necessério utilizar o cartaz, deve-se retird-lo para que ele ndo distraia a
atencéo do publico.

A utilizacdo basica de um cartaz deve ser direcionada para esquemas, ilustracdes, graficos, roteiros
ou resumos do assunto abordado, sendo que as frases escritas devem ser curtas.

Na elaboracao do cartaz deve-se atentar para o fato de que seu contetido possa ser visto por todos
0s presentes, inclusive pelos que estiverem mais distantes.

Tema

E a mensagem, a idéia que se quer transmitir. Cada cartaz tem que, obrigatoriamente, conter um
Unico tema.

llustragBes

Figura que pode ser desenhada ou montada. Na montagem pode-se utilizar colagem de recortes de
revistas, jornais etc. as ilustragfes devem apresentar motivos suficientemente bons para atender aos
objetivos estabelecidos no planejamento da apresentacdo. Elas devem estar adequadas a realidade e
conhecimentos dos espectadores. A ilustracédo é o coragdo do cartaz, sera através dela, muito mais do que
do texto, que se passara a mensagem, pois, uma boa ilustracéo fala mais do que muitas palavras.




Texto

Deve ser breve, direto e compreensivel, atingindo o publico ao qual se destina com linguagem
simples e correta. Complementa a mensagem expressa pelas ilustragées.

Texto

As cores tém o poder de atrair a aten¢cdo do espectador e sua combinacdo tem que ser feita com
cuidado. A utilizacao de cores em demasia traz prejuizos a mensagem.

A %

Para atingir seus objetivos, um cartaz tem que ter seus elementos distribuidos, ou arranjados da
melhor maneira possivel. Esse arranjo dos elementos é denominado leiaute® .

Para que o cartaz possa transmitir bem uma mensagem, todos 0s seus elementos tém que ser
analisados levando-se em consideragdo algumas caracteristicas tais como: Foco, Harmonia e Simplicidade.

Foco — E o ponto central do cartaz e seu
centro de atencdo. E para onde o
observador ir4 olhar primeiro, recebendo a
mensagem que se quer passar.

Harmonia — As cores, ilustracdes e texto
devem estar dispostos de forma agradavel
aos olhos do espectador.

Simplicidade - Tudo que possa desviar
a atencdo nado deve ser colocado no cartaz.
Ele deve ser simples e objetivo.

Deve-se preparar com antecedéncia um esboc¢o do cartaz.
Escrever o texto com letras uniformes, do mesmo tamanho e de forma que facilitem a leitura.
Utilizar frases curtas e letras legiveis.

Nao utilizar a pratica de dividir as silabas das palavras. Elas devem ser apresentadas por inteiro
para ndo prejudicar o entendimento.

% Leiaute. (do inglés layout) s.m. Bras. 1. Pop. Esboco de andncio, em que se apresentam ressaltados os seus diversos
elementos (titulo, texto, ilustracdo, etc.). 2. P. Ext. Esboco, projeto, planejamento ou esquema de uma obra,
apresentados graficamente. 3. Distribui¢&o fisica de elementos num determinado espaco. Ferreira, Aurélio Buarque de
Holanda In:_. Novo Dicionério da Lingua Portuguesa . Rio de Janeiro: Nova Fronteira.




Usar cores que provoquem contrastes para facilitar a leitura e atrair o olhar do observador.
Utilizar a cor vermelha quando precisar dar destaque a uma palavra ou simbolo.

Dar preferéncia a cores claras para o fundo do cartaz.

Nao escrever uma palavra utilizando mais de uma cor (atualmente constatamos o uso dessa pratica
em algumas ilustracdes).

Evitar as frases e textos longos pois eles desencorajam a leitura.

Deve-se deixar as bordas do cartaz livres; de preferéncia faca uma margem que o circunscreva.

As letras de um cartaz podem ser:
Feitas a méo.

Recortadas de jornais e revistas.
Feitas com normégrafos.

De letras colantes.

De letras decalcadas.

As letras devem ser simples e de facil leitura,
destacando-se com letras maiores o que for mais .
importante ou o que se quiser dar mais énfase. # 3%

&' ()*+v +-

O tamanho das letras esta condicionado a
importdncia do assunto ou mensagem a ser
transmitida.

$ 3
Um cartaz com o letreiro todo uniforme
ndo atrai muito a atencdo do espectador. Ao 1 3 a4
variar o tamanho e a forma das letras se evita > ’5 1 4
a monotonia.
* 6
6 47

Hit



As letras quando muito {m

grossas e baixas ou finas e altas se
misturam e costumam confundir,

tornando-se ilegiveis. ALLAN KARDEc

| ALLANKARDEC

ANIOR
AMOR

As distancias entre as letras ndo precisam ser iguais, mas os espac¢os devem parecer uniformes.

As letras devem ser cheias,
ndo apenas delineadas.

Q

Deve-se usar linhas para guiar a escrita permitindo que as palavras figuem alinhadas e as letras
tenham o mesmo tamanho, tanto as mailsculas como as mindsculas.

As letras de linhas curvas e as de envergadura maior como A, C, D etc podem ser colocadas juntas
umas das outras. As de linhas retas e as de pequena envergadura como |, J, L etc. pedem uma distancia

maior para que fiquem legiveis.




Para dar énfase a uma determinada palavra dentro de uma frase ou a uma frase dentro de um texto,

pode-se utilizar as seguintes alternativas: tamanho, cor, estilo e dire¢do da letra ou frase.

A
reencarnacao

é a volta da alma

REENCARNACAO
é a volta da alma

A

ou Espirito & vida ou Espirito a vida

corporea. corporea.
E.s.e. —cap. IV E.s.e. —cap. IV
TAMANHO COR E ESTILO

O estilo da letra deve ser
simples e de facil leitura, podendo-se,
também, utilizar a imaginacdo e a
criatividade estilizando as letras de
acordo com a mensagem que se quer
passar.

A direc@o das palavras também deve ser fator de preocupacéo. A horizontal é a melhor posi¢édo
para um letreiro.

Podemos inclinar ligeiramente algumas palavras para cima, mas ndo é aconselhavel fazé-lo para
baixo porque a leitura fica mais dificil e complicada, além de ndo ser uma posigéo estética.

LEI DE DEUS LEI DE DEUS

'Z
E f <5,
ffg e ey - T,
p le ‘=,

CORRETO INCORRETO




Ao escrever frases longas em um cartaz, deve-se optar pela utilizacdo das regras estabelecidas

para a escrita convencional: letras mailsculas apenas na palavra inicial de cada frase ou nome préprio. O
uso de letras mailsculas em toda a palavra s6 é adequado para titulos, palavras isoladas ou para destaca-

las.

Possuem baixo custo e sdo de facil confec¢éo.
Atraem imediatamente a aten¢do, despertando o interesse da assisténcia.
Muito praticos, podem ser transportados com facilidade.

Podem ser confeccionados com os materiais disponiveis e facilmente encontraveis: cartolina,
papeldo, papel pardo, papel fantasia, papel manilha ou de embrulho, e até mesmo papel para
impressoras de computador, reaproveitados ou novos.

Podem ser reutilizados, bastando para isso manuseéa-los com cuidado e guarda-los com zelo.

Podem ser confeccionados pelos participantes, servindo como fator de desenvolvimento de sua
criatividade.

Podem ser consultados a qualquer momento durante a reunido.

Sao recomendaveis apenas para pequenos ambientes.

Sao inflexiveis, pois se preparados com antecedéncia ndo podem sofrer alteragBes durante a
apresentacao.

Exigem certas habilidades e cuidados na confeccao, tais como letra bem feita e arte nos desenhos.

A preparacdo de um cartaz exige esmero, muita dedic ac@o e deve ser realizada sem

improvisagdes e incorre¢cdes. N&o o faca “de qualque rjeito”.

#l
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E um recurso visual muito utilizado para evidenciar um fato ou fendmeno, podendo ser elaborado

em um quadro confeccionado em madeira, eucatex, isopor, cortica ou papeldo e que deve ser pendurado
em uma parede ou apoiado em um tripé.

Auxilia no desenvolvimento de uma reunido de estudo ou serve para chamar a atencdo para
assuntos ndo abordados ou que necessitem destaque.

Pode ser utilizado para evidenciar um fato de maneira sugestiva e ampla, motivando a platéia,
fornecendo informacdes, introduzindo temas e apresentando trabalhos elaborados pelos participantes.

No mural as informacdes ou mensagens sdo transmitidas por meio de:
llustragbes — desenhos, gravuras, fotografias.

Gréficos.

Mapas.

Textos curtos e expressivos.

#
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Para confeccionar um mural didatico deve-se utilizar as mesmas técnicas e elementos basicos para
a confeccdo de um cartaz, j& que ambos devem apresentar as informacgdes e mensagens de forma atraente
e harmoniosa.

O mural deve ser colocado em uma altura média que o facga ficar bem a vista do observador.

Os elementos que compdem o mural podem ser fixados com percevejos, alfinetes, fita adesiva, fita
crepe ou similares, e precisam ser renovados periodicamente para manté-lo atualizado.

Confeccgéo simples, acessivel e de baixo custo.
Desperta o interesse do publico.

Pode expor trabalhos dos participantes.

E limitado a pequenos ambientes.

Precisa ter tamanho relativamente grande para fazer efeito.

O mural didatico é um recurso de uso coletivo, por isso é fundamental estimular os
participantes para que eles déem sua contribuicéo.
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E um recurso visual muito utilizado para apresentar historias ilustradas, fotografias, textos, mapas,
gréficos, gravuras etc.




Pode-se utilizad-lo para abordar temas mais gerais, ou que possam ser particionados de forma

sequenciada, ou para ilustrar uma mensagem ou informacdo, para enriquecer a exposi¢cdo de um tema,
para sintetizar ou esquematizar o assunto a ser apresentado.
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Montar com antecedéncia o material a ser apresentado, observando e conferindo a sequéncia
correta.

Se for usa-lo para apresentar textos, observar os mesmos aspectos definidos para a confecgéo de
cartazes.

Localiza-lo de maneira que todos possam vé-lo.
Virar as folhas a medida que forem apresentadas

Posicionar-se sempre ao lado do album durante a apresentacéo, de forma a nédo atrapalhar a visao
da platéia.

Facilita a apresentacdo por estar organizado em seqiéncia.
Retém a atencéo do publico para o tema abordado.

Fixa topicos essenciais e principais.

Auxilia a platéia na visualizagédo das idéias.

Sobressai-se ao cartaz pela dindmica da sequéncia apresentada.
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E adequado apenas para pequenos ambientes.

Necessita do apoio de um quadro-de-giz quando se quiser complementar as informacfes a respeito
da mensagem.

Verifigue mais de uma vez a sequéncia correta de seu album seriado. Qualquer engano ira
prejudicar sua concentracdo durante a exposicao.
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O flip-chart é formado por um cavalete ou tripé que apoia uma prancha de madeira, onde se fixa um
bloco de papel.

E usado para escrever ou desenhar durante a apresentacdo — como no quadro-de-giz — com a
utilizacéo de pincéis atdbmicos ou canetas hidrograficas de ponta grossa.

Pode também ser utilizado levando-se as folhas com o contetdo da apresentagéo ja devidamente
preparadas, da mesma forma como no album seriado.

Deve-se posicionar o tripé em local que o torne visivel para todos os presentes.
Certificar-se que o numero de folhas do bloco é suficiente para toda a apresentacéo.

Assegurar-se de que ha pincéis atdmicos com tinta e em quantidade suficiente para utilizacéo
durante o trabalho.

A escrita deve ser feita com letras grandes e com grossura suficiente para que todos possam vé-las
com nitidez.

Deve-se sempre estar posicionado ao lado do flip-chart de maneira a ndo oculta-lo com o corpo.
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A textura das folhas deve ser verificada antes da apresentacé@o. Folhas muito finas fardo com que a
tinta do pincel vaze para a folha seguinte, marcando-a. Essas marcas e borrdes podem distrair os
assistentes e provocar situagdes indesejaveis.

As mesmas técnicas e informacgdes para utilizacdo do quadro-de-giz, cartazes e album seriado sé@o
aplicaveis para o flip-chart.

Deve-se destacar ou virar a folha cujo conteldo ja tiver sido apresentado. Para fazer isso com
naturalidade, deve-se treinar esses movimentos.

Se a apresentacao exigir tracos que necessitem de técnica mais apurada, prepare um rascunho na
folha com antecedéncia usando grafite claro ou lapis e durante a exposi¢do cubra-o com o pincel
atomico.

Deve-se procurar nao falar e escrever ao mesmo tempo.

Os conteudos das folhas devem ser simples e de facil compreenséo, observando-se sempre o nivel
de conhecimento e a realidade do publico-alvo.

Ao escrever, procurar verificar se, ao utilizar a parte mais baixa da folha, todos podem ver e ler as
palavras, especialmente aqueles que se encontrem mais distantes ou encobertos pelos que estéo a
frente.

A primeira folha do flip-chart pode ser usada para se dar boas vindas aos participantes.

E recurso de baixo custo e sua manutengio é simples.

Fortalece a autoridade do apresentador.

Torna a apresentacdo mais espontanea.

Permite consultar dados anteriores, voltando-se as folhas j& escritas.

E facil de ser transportado para qualquer local.

Pode ser usado pelos participantes, para trabalhos, sem maior dificuldade.

Permite que se destaque a folha da qual se deseje preservar o contetdo até o final da exposicao,
pregando-a em uma parede para que todos a vejam.

Possui grande versatilidade de uso, podendo substituir o quadro-de-giz, os cartazes e o album
seriado sem prejuizo técnico.

Nao é recomendavel para grandes ambientes.

O tamanho das folhas ndo permite a colocacdo de grande quantidade de dados ou informacées.

A escrita no flip -chart deve ser nitida e o mais espontanea possivel. Treine e habitue -se ao
seu uso para conseguir fazer uma boa exposicéo.
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E um dos recursos visuais mais utilizados por sua praticidade e eficiéncia como auxiliar em uma
apresentacao.

Existem varios tipos e modelos de aparelhos para a retroprojecdo, podendo-se encontra-los em
variadas formas, pesos e tamanhos.

O retroprojetor possui um sistema especial para projetar materiais transparentes que € composto
por um jogo de espelhos e lentes que permite a passagem da luz através de uma folha de acetato
transparente, projetando-a em uma tela.

A iluminagdo desse sistema é feita por uma lampada e por um espelho curvo. O sistema 6ético de
retroprojecdo é constituido de um condensador, que tem a fungdo de receber a luz e remeté-la para a area
onde se coloca a transparéncia, e de uma objetiva, que reproduz a imagem e possibilita determinar sua
nitidez, tamanho e iluminacao.




Como o condensador fica sempre sujeito a altas temperaturas por estar localizado proximo a

lampada, o retroprojetor possui um sistema de refrigeracdo composto por uma ventoinha, que proporciona a
circulagéo do ar exterior por todos 0s seus componentes.
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Deve-se consultar o manual para montagem/desmontagem do aparelho com bastante
antecedéncia, evitando-se improvisacoes e atrasos.

Verificar se a voltagem do equipamento € compativel com a do ambiente onde ele seré utilizado. A
especificacdo da voltagem pode ser encontrada numa plaqueta localizada debaixo ou na parte
posterior do retroprojetor.

Identificar a localizagdo do interruptor “liga/desliga” do aparelho. Em alguns casos ele podera ter
dois estagios: um para ligar a ventoinha e outro para ligar a lampada.

Se necessario manusear a lampada, fazé-lo cuidadosamente com um pano seco e limpo.

Antes da apresentagdo observar 0s seguintes aspectos:

- Deve-se localizar o retroprojetor de forma a possibilitar que toda a platéia consiga ver a imagem

projetada.
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- Projetar uma transparéncia para testar o aparelho e ajustar a altura e o foco da imagem.

- Certificar-se de que as transparéncias estdo dispostas na seqiiéncia correta da apresentacao.

Para trocar as projecdes na seqiiéncia da apresentacdo, deve-se seguir 0S seguintes passos:
desligar a lampada, retirar a transparéncia que estava sendo projetada, colocar a proxima e acender
novamente a lampada; esse procedimento minimizara a possibilidade de distracdo da assisténcia,
entretanto, se as mudancas forem rapidas e constantes € melhor fazer as trocas com o aparelho
ligado para nao irritar a platéia.

Deve-se apagar a luz do retroprojetor todas as vezes que ele ndo estiver sendo utilizado, mesmo
que por breves periodos.

Durante a proje¢do para se destacar algum item, desenho ou palavra, basta indica-lo com a ponta
de uma caneta ou lapis sobre a transparéncia. Se possuir um apontador a laser, de madeira ou
antena telescoépica, use-o diretamente na tela.

Finalizada a utilizacdo do retroprojetor, ndo se pode desligar imediatamente o aparelho da
tomada . E necessério aguardar alguns minutos para o resfriamento da lampada pela ventoinha.

ApOs a apresentacdo, deve-se desmontar e acondicionar cuidadosamente o aparelho em sua
maleta ou caixa.
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Existe uma diferen¢a fundamental na definicdo do que € lamina e do que é transparéncia.




A lamina é o material utilizado na elaboragdo das transparéncias, pois é sobre ela que se prepara o
visual que se deseja projetar. Ela pode ser confeccionada em acetado (mais utilizado), plastico transparente
ou celofane.

Transparéncia € uma lamina na qual foram impressos desenhos, imagens, textos ou palavras.

LAMINA TRANSPARENCIA

Os tipos de transparéncia mais comumente utilizados podem ser classificados da seguinte forma:

Transparéncia simples — sdo aquelas sobre as quais sdo gravadas ilustracdes, palavras ou textos.
Se prestam para a apresentacdo sumaria de algum assunto e podem ser elaboradas tanto previamente
como durante a apresentacao.

Transparéncia com mascaras — € um recurso utilizado para que se possa apresentar o contetido da
transparéncia em partes, a fim de causar impacto ou buscar maior atencdo da platéia. Existem,
basicamente, dois modelos de mascaras:

A que utiliza uma folha de papel cobrindo toda a imagem a ser projetada.

A que se faz com tiras de papel fixadas na moldura da transparéncia.

No primeiro modelo a folha de papel sera deslocada a media em que a informagdo vai sendo
projetada. Para se evitar o deslocamento casual da folha antes da hora por um golpe de ar ou mesmo por
um pequeno esbarrdo de nossas maos, é conveniente posicionar o papel entre a transparéncia e a mesa de

: x4
projecéo .

4 - . . A .
Area superior do retroprojetor onde se coloca a transparéncia.




Ja no segundo modelo, as tiras deverdo ser levantadas a medida em que se necessite projetar o

item encoberto.
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TRANSPARENCIA COM MASCARA

As maéascaras podem ser utilizadas, também, para que se facam questfes aos participantes,
cobrindo nomes ou conceitos que serdo descobertos apos as respostas, para verificagdo de sua exatidao.

Transparéncia em superposicdo — sao utilizadas para que se possa projetar ilustragdes, gréficos,
esquemas, organogramas, cronogramas etc., em séries.

As transparéncias sdo superpostas em seqiéncia, compondo uma imagem final que se forma a
partir da unido de todas as outras. Podem ser utilizadas uma ou mais molduras.
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TRANSPARENCIA SUPERPOSTA




Deve-se planejar a confeccdo do conjunto de imagens a serem projetadas, considerando:

- Definicdo ou escolha do tema a ser apresentado.

- Definicdo da abordagem a ser utilizada, que deve ser coerente com 0s objetivos propostos.
- Consulta aos textos bésicos.

- Escolha dos desenhos e ilustrag@es.

- Selecdo de cores e tipos de letras, observando-se as mesmas técnicas utilizadas para confeccéo
de cartazes.

- Programacéo da seqiiéncia das imagens.

Caso se utilize celofane ou plastico, observar:
- Uma folha de celofane permite a confecgéo de até dez (10) transparéncias.

- Fixa-las em uma moldura com fita adesiva para garantir a qualidade do material, facilitar seu
arquivamento e aumentar seu tempo de vida util.

Para gravar imagens em uma |lamina, pode-se utilizar lapis de cera, maquina de escrever, caneta
vitrogréfica, impressoras de micro-computadores ou copias xerox.

Na elaboracdo do conteudo através de micro-computadores as transparéncias podem ser
confeccionadas diretamente pela impressora, bastando para isso colocar no lugar do papel
normalmente utilizado as laminas apropriadas.

Nas méaquinas copiadoras tipo xerox devem ser utilizadas laminas apropriadas para reproducéo de
textos, desenhos, gréficos etc., para confeccdo de transparéncias.

Para facilitar a apresentacdo deve-se numerar as transparéncias sequencialmente.

O acondicionamento das transparéncias pode ser feito em encadernadores apropriados, para
melhor conservacao e transporte.
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ENCADERNADOR
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Deve-se evitar que as transparéncias fiquem muito tempo sobre a mesa de projecao, estando ligada
a lampada, para evitar a ocorréncia de defeitos.

Evitar deixar as transparéncias expostas a luz solar ou a altas temperaturas.

Estando arquivadas e encadernadas, deve-se ter o cuidado de manusea-las periodicamente para
verificar seu estado de conservagéo.
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Possibilita melhoria de aproveitamento do tempo de uma apresentacéo.
Nao exige escurecimento do ambiente.
O retroprojetor € de facil transporte, montagem e operacao.

Possibilita ao apresentador se posicionar de forma a ficar de frente para o publico facilitando, assim,
a percepcao das reagfes e comportamentos da platéia.

Contribui para que o tema seja apresentado de forma sintética e esquematica.

N&o necessita, obrigatoriamente, de tela para que a projecdo possa ser realizada, podendo ser
utilizado em ambiente que possua uma parede de cor clara ou coberta com um pano branco.

Pode ser utilizado tanto em pequenos quanto em grandes ambientes.

As transparéncias possuem varios fatores vantajosos:

- Séo de féacil elaboracéo.

- Tem baixo custo de confeccao.

- Desde que guardadas com zelo, podem ser utilizadas em diversas ocasifes.
- Séo leves e de facil transporte.

- Podem ser xerocopiadas e distribuidas ao publico, tanto para possibilitar anota¢des, como para

acompanhamento no caso de falta de energia elétrica que impossibilite o uso do retroprojetor.
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Alto custo do retroprojetor.

Alto custo das pecas de reposicao

Procure intercalar periodos de descanso entre as pr  ojecdes para resfriamento da lampada.

Liga-la e desliga -la ndo reduz sua durabilidade.




Sao desenhos, pinturas ou ilustragdes retiradas de revistas, jornais, livros, fotografias, programas de
microcomputadores ou cartdes postais.

As gravuras podem ser utilizadas para:
Introduzir um assunto.

llustrar o tema.

Motivar a platéia.

Complementar e enriquecer a apresentacao.

Na selecdo das gravuras que deverdo ser utilizadas, deve-se observar seu tamanho e sua
coeréncia com o conteddo e com o0s objetivos do tema.

Além disso, elas podem:
llustrar um conceito.
Exemplificar um fato.
Representar a realidade.
Apresentar algo novo.

Substituir o elemento natural.
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Deve-se selecionar gravuras adequadas tanto ao tema, como ao nivel de conhecimento e a
realidade do publico.

Evitar usar gravuras com excesso de detalhes que possam desviar a atencéo da platéia do assunto
principal.

Cuidar para que o tamanho seja suficiente para que todos os assistentes possam vé-las. Se a
ilustracdo for pequena, pode-se passa-la de “mao-em-mao”, tendo-se, porém, consciéncia de que
tal fato ir4 provocar certa dispersao e perda de tempo.
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